Mello
MEA |1
Advogados

CODIGO DE CONDUTA EM PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
MELLO FROTA AIRES ADVOGADOS

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes internas de privacidade e protecao de dados pessoais no
ambito do Mello Frota Aires Advogados (doravante “MFA ADVOGADOS”), em
conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD - Lei n°

13.709/2018) e demais normas aplicaveis.

2. ABRANGENCIA
Aplica-se a todos os socios, advogados, estagiarios, colaboradores, parceiros e

prestadores de servigo que atuem em nome do escritorio.

3. PRINCIPIOS GERAIS
Finalidade: uso dos dados estritamente necessario para fins legitimos e

especificos;

Adequacao: compatibilidade com a finalidade informada;
Necessidade: limitagao ao minimo necessario de dados;
Transparéncia: informagao clara e acessivel ao titular;

Seguranca: protecao contra acessos nao autorizados e vazamentos;
Prevencao: medidas proativas para evitar danos;

Responsabilizacao: capacidade de demonstrar conformidade com a LGPD.
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4. TIPOS DE DADOS TRATADOS
Dados pessoais: nome, CPF, e-mail, telefone, endereco, estado civil, entre

outros;

Dados sensiveis: origem racial, orientacao sexual, informacoes sobre saude,
antecedentes criminais — somente quando indispensaveis para a finalidade

juridica;
Dados processuais: informacoes fornecidas em litigios, contratos ou pareceres.

5. BASES LEGAIS DE TRATAMENTO

Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria;

Execugao de contrato ou de medidas pré-contratuais;

Exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;
Legitimo interesse do escritorio, resguardados os direitos do titular;
Consentimento, quando aplicavel.

6. DIREITOS DOS TITULARES

Confirmacgao e acesso aos dados tratados;

Correcao de dados incompletos ou desatualizados;
Anonimizacao, bloqueio ou eliminagao;
Portabilidade, quando aplicavel;

Revogacao do consentimento;

Informacgao sobre compartilhamento com terceiros.
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7. SEGURANCA E CONTROLE DE ACESSO

Acesso a dados restrito aos profissionais diretamente envolvidos;
Armazenamento em ambientes seguros (fisicos e digitais);
Utilizacao de senhas fortes e criptografia;

Eliminacao segura de documentos apds fim da finalidade.

8. COMPARTILHAMENTO DE DADOS

O compartilhamento de dados com terceiros ocorrera apenas quando:
Necessario a prestacao do servico juridico;

Com drgaos publicos, tribunais ou entidades legais;

Com parceiros contratuais, mediante clausula de confidencialidade;
Em conformidade com o interesse do titular e a LGPD.

9. SIGILO PROFISSIONAL E ETICA
Este Cédigo complementa o dever de sigilo profissional previsto no Estatuto da

OAB. Toda informacao sensivel ou estratégica dos clientes estad sujeita a

confidencialidade total, independentemente de ser protegida ou nao pela LGPD.

10. INCIDENTES DE SEGURANCA
Qualquer incidente (vazamento, acesso indevido, perda de dados) devera ser

comunicado imediatamente ao Encarregado de Dados e registrado
formalmente, podendo ser notificado a ANPD (Autoridade Nacional de
Protecao de Dados) e ao titular, conforme exigido por lei.



Mello
MEA |1
Advogados

1. ENCARREGADO DE DADOS (DPO)
Fica designado como Encarregado de Protecao de Dados (DPO), Monique

Fonseca

e-mail: contato@mfadvogados.com.br, responsavel por:
Receber demandas dos titulares;

Orientar sobre praticas internas;

Atuar como canal com a ANPD.

12. SANCOES DISCIPLINARES
A violacao das normas deste Codigo podera acarretar san¢cées administrativas,

éticas e legais, de acordo com o contrato de trabalho e a legislagao vigente.

13. REVISAO E ATUALIZACAO
Este Cdédigo podera ser revisado periodicamente para garantir sua aderéncia as

leis, orientacoes da ANPD e evolucao das praticas de privacidade.
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Responsavel pela Protecao de Dados



